Komunikat nr 3/2020/2021
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 1 marca 2021 roku

Od dnia 1 marca 2021 r. w Akademii Ignatianum w Krakowie powstala nowa jednostka
o nazwie Centrum Obstugi Studenta (COS).

COS przejmuje od sekretariatow instytutow obstuge studentow, doktorantéw oraz uczestnikow
studiow podyplomowych. Celem COS jest kompleksowa obstuga od kandydata do absolwenta
studentow wszystkich stopni studiow oraz stuchaczy studiow podyplomowych w AIK.
Interesant bedzie mogt dokona¢ wszelkich formalno$ci zwigzanych ze studiowaniem w jednym
miejscu, bez koniecznosci kontaktu z réznymi jednostkami administracyjnymi Uczelni. COS
jest takze merytoryczng jednostka ds. rekrutacji i stypendiow.

1. Do obowigzkéw COS bedzie naleze¢ wydawanie zaswiadczen, prowadzenie
korespondencji z interesantami oraz przyjmowanie podan (od 1 kwietnia br.).

2. W zakresach wymagajacych znajomosci szczegdlow zwigzanych z przebiegiem toku
studiow, COS bedzie konsultowal odpowiedzi z sekretariatami poszczegdlnych
instytutow.

3. Sekretariatom instytutoéw w dalszym ciggu pozostaje m.in.:

1) rozliczanie tokow studiow;

2) zatozenie, prowadzenie i archiwizacja teczek z aktami osobowymi,

3) procedowanie rozstrzygnie¢ do podan otrzymanych przez COS i wprowadzenie
decyzji do systemu USOS,

4) obshuga procesu dyplomowania (poza przyjmowaniem dokumentéw do obrony
1 drukowaniem przygotowanych przez sekretariaty dyplomow i1 suplementow, ktore
COS przejmie od 1 czerwca br.);

5) obstuga prowadzacych zajec.

Szczegotowe ramy wspdlpracy pomiedzy sekretariatami a COS, begda ustalane bezposrednio
przez zainteresowane strony w najblizszych dniach, czego wynikiem bedzie wypracowanie
wspolnych procedur. Nowy podziat zadan ma na celu usprawnienie i ujednolicenie dziatan
jednostek administracyjnych oraz utatwi¢ kontakt na polu Student — Uczelnia.
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